
Weitere Hinweise zur Bewerbung – berufsbegleitend 

1. Voraussetzung 

Voraussetzung für die Aufnahme des Studiums ist ein erfolgreich absolviertes 

Wirtschaftsingenieur- oder Ingenieurstudium mit einem Abschluss als Bachelor, Master oder 

Diplom mit 210 ECTS-Punkten. Außerdem ist darüber hinaus eine mindestens einjährige 

Berufserfahrung nachzuweisen. Ingenieure müssen überdies wirtschaftswissenschaftliche 

Zusatzkenntnisse in Form von Lehrgängen, berufliche Praxis etc. darlegen. Diese können 

gegebenenfalls in Form eines Sonderstudienplans nachgeholt werden. Bei einem ersten 

berufsqualifizierenden Abschluss mit nur 180 ECTS sind zusätzlich 2 Jahre einschlägige 

Berufspraxis nach Erlangen des Abschlusses nachzuweisen. Bewerber mit einer 

Abschlussnote von 2,5 oder besser werden direkt zugelassen. Andernfalls erfolgt eine 

Eignungsprüfung durch eine Kommission. 

2. Unterlagencheckliste 

Die Bewerbung ist über das Campusportal der Ernst-Abbe-Hochschule Jena möglich. 
Folgende Unterlagen sind bei der Bewerbung hochzuladen: 

• Nachweis des ersten Hochschulabschlusses 
• Nachweis der Hochschulzugangsberechtigung (i.d. R. Abitur o.ä.) 
• tabellarischer Lebenslauf mit evt. Auslands- und Praxiserfahrung 
• Motivationsschreiben 
• Internationale Bewerber/innen müssen ausreichende Deutschkenntnisse nachweisen 

(bspw. TestDaF oder Goethe-Zertifikat C2) 

3. Ablauf der Bewerbung 

1. Registrieren 

Sobald Sie den Menüpunkt „Jetzt registrieren“ anklicken, werden Sie als erstes aufgefordert, 
für die Registrierung Ihre persönlichen sowie Kontaktdaten einzugeben. Um eine 
reibungslose Kommunikation zwischen Ihnen und der Hochschule während des 
Einschreibeprozesses zu gewährleisten, bitten wir Sie, eine E-Mail-Adresse anzugeben, 
welche Sie aktiv benutzen. Nach der Registrierung werden Sie automatisch eine Nachricht 
mit den Zugangsdaten sowie den Freischaltcode für Ihre E-Mail-Adresse erhalten. 
Kontrollieren Sie bitte deshalb gleich danach Ihren E-Mail-Posteingang (ggf. auch den Spam-
Ordner) und bestätigen Sie Ihre E-Mail-Adresse, indem Sie entweder auf den 
Aktivierungslink klicken oder den Freischaltcode im Menüpunkt „E-Mail-Verifikation“ im 
Bewerbungsportal eingeben. 

Hinweis: Bitte registrieren Sie sich nur einmal, auch wenn Sie sich für mehr als einen 
Studiengang bewerben möchten. 

2. Bewerbungsantrag hinzufügen und Daten elektronisch eingeben (ggf. auch 
Nachweise hochladen) 

Loggen Sie sich im Bewerbungsportal mit Ihren Zugangsdaten ein.  Mit dem Menüpunkt 
„Bewerbung hinzufügen“ haben Sie als erstes die Möglichkeit den Hochschulabschluss und 
den Masterstudiengang zu wählen, für welchen Sie sich bewerben. Bitte geben Sie 
anschließend alle erforderlichen Daten im Bewerbungsportal sorgfältig ein. Während der 

https://campusportal.eah-jena.de/qisserver/pages/cs/sys/portal/hisinoneStartPage.faces
https://campusportal.eah-jena.de/


Eingabe der Daten werden Sie einige digitale Nachweise hochladen müssen. Halten Sie alle 
notwendigen Angaben und Nachweise in elektronischer Form bereit. 

3. Bewerbungsantrag elektronisch abgeben 

Am Ende der Online-Bewerbung bestätigen Sie die Korrektheit Ihrer elektronischen 
Angaben, indem Sie an der entsprechenden Stelle ein Häkchen setzen und Ihren 
Bewerbungsantrag – sofern die Angaben korrekt und vollständig sind - fristgemäß 
ausschließlich elektronisch abgeben. Sie dürfen maximal zwei Bewerbungsanträge für 
Masterstudiengänge abgeben. 

4. Eignungsverfahren 

Ihr Bewerbungsantrag wird, nachdem Sie ihn elektronisch abgegeben haben, zunächst auf 
Vollständigkeit geprüft.   Die Kommunikation zu Ihrer Bewerbung erfolgt über die von Ihnen 
bei der Registrierung angegebene E-Mail-Adresse. Bitte stellen Sie daher sicher, dass Sie 
Nachrichten in Ihrem E-Mail-Account zeitnah lesen und darauf, z.B. bei noch fehlenden 
Unterlagen, zügig reagieren. 

Sofern Ihr Bewerbungsantrag samt Bewerbungsunterlagen vollständig ist, wird dieser dem 
jeweiligen Studiengangsleiter bzw. der Studiengangsleiterin im jeweiligen Fachbereich zur 
Prüfung freigegeben und wird je nach Studiengang bereits während der Bewerbungsfrist 
abschließend bearbeitet. Im Eignungsverfahren wird geprüft, ob Sie alle Voraussetzungen 
für den Zugang zum Masterstudium erfüllen. Bitte haben Sie während des 
Eignungsverfahrens ein wenig Geduld, da dieses bis zu vier Wochen nach dem Ablauf der 
Bewerbungsfrist dauern kann.   

5. Ergebnis des Eignungsverfahrens 

Nach durchgeführtem Eignungsverfahren übermitteln wir Ihnen das Ergebnis in Form einer 
E-Mail. Bei Zulassung zum Studiengang erhalten Sie anschließend zeitnah einen 
Studienvertrag in zweifacher Ausführung, mit der Bitte diesen zu unterschreiben und an 
JenALL zurückzusenden. 

Bedingte Zulassung/Zulassung unter Vorbehalt - wird außerdem dann erteilt, wenn Sie 
alle Zugangsvoraussetzungen des gewünschten Masterstudiengangs erfüllen, aber einen 
Sonderstudienplan erfüllen müssen, um die fehlenden ECTS Punkte nachzuholen und/oder 
noch Ihre Deutsch-Sprachkenntnisse nachweisen müssen. Ingenieure müssen überdies 
wirtschaftswissenschaftliche Zusatzkenntnisse in Form von Lehrgängen, berufliche Praxis 
etc. darlegen. Diese können gegebenenfalls in Form eines Sonderstudienplans nachgeholt 
werden. 

Sobald der Start des Studiengangs feststeht (Information dazu nach Beendigung des 
Bewerbungsschlusses Mitte September) erhalten Sie über das Campusportal ein 
Zulassungsangebot, dass Sie annehmen können. Nach Annahme des 
Zulassungsangebots ist die Online-Immatrikulation möglich. 

6. Immatrikulation digital beantragen (sofern ein Zulassungsangebot vorliegt) 

Nach Erhalt eines elektronischen Zulassungsbescheides nehmen Sie als erstes im 
Bewerbungsportal den im gewünschten Masterstudiengang angebotenen Studienplatz an 
(Menüpunkt: Studienplatz annehmen) und beantragen anschließend elektronisch die 
Immatrikulation.  (Menüpunkt „Immatrikulation beantragen). Dazu geben Sie über das 
Immatrikulationsportal weitere für die Immatrikulation notwendige Daten elektronisch ein. 
Diese Angaben werden auf Grundlage von HStatG abgefragt und müssen vollständig 



eingegeben werden. Nach vollständiger Erfassung der Immatrikulationsdaten gelangen Sie 
mit dem Anklicken von „Erfassung der Immatrikulationsdaten abschließen“ zurück in das 
Bewerbungsportal, wo Sie schließlich den PDF-Immatrikulationsantrag für den beantragten 
Studiengang finden. 

7. Immatrikulationsantrag samt Unterlagen postalisch an die EAH Jena senden 

Bitte drucken Sie den Antrag auf Immatrikulation (PDF) aus und unterschreiben Sie diesen. 
Anschließend sollten Sie ihn zusammen mit allen für die Immatrikulation notwendigen 
Unterlagen (s. unten) postalisch an die auf dem Antrag auf Immatrikulation angegebene 
Anschrift innerhalb der im Antrag angegebenen Immatrikulationsfrist senden. 

• unterschriebener Antrag auf Immatrikulation (generiert nach der elektronischen 
Beantragung der Immatrikulation) 

• aktuelle Kopie des Reisepasses bzw. Ausweisdokumentes 
• beglaubigte Kopie der Hochschulzugangsberechtigung (i.d.R. Abitur) 
• Kontoauszug mit Nachweis der Einzahlung des Semesterbeitrages 
• Eine elektronische Meldung über Ihren Krankenversicherungsstatus. Kontaktieren Sie 

bitte Ihre Krankenversicherung, damit diese die erforderliche Meldung M10 
elektronisch an uns schicken kann. Bitte geben Sie dazu die Absendernummer der 
Ernst-Abbe-Hochschule Jena H0001255 an. 

• Nachweis über die Beendigung des Erststudiums:  
o beglaubigte Kopie des Hochschulzeugnisses sowie der Urkunde (wenn Sie 

erstmalig an der EAH Jena studieren) bzw. 
o eine einfache Kopie des Hochschulzeugnisses (wenn Sie Ihr Bachelorstudium 

bereits an der EAH Jena absolviert haben). 
o Kopie der Exmatrikulationsbescheinigung 

Hinweis: Sofern die Dokumente über die Beendigung des Erststudiums noch nicht 
vorliegen, senden Sie bitte eine Fächer- und Leistungsübersicht mit einem Gesamtprädikat. 
Sofern auch das noch nicht vorhanden ist, können Sie auch eine Bestätigung über die 
erfolgreiche Beendigung des Bachelorstudiums einreichen. 

8. Immatrikulation erfolgt 

Sobald die Immatrikulationsunterlagen an der EAH Jena postalisch eingegangen sind und 
die Einschreibung erfolgt ist, erhalten Sie von dem Master Service der Hochschule ein 
Starterpaket mit folgenden Unterlagen: 

• vorläufiger Studierendenausweis 
• Studienbescheinigung 

 

https://www.eah-jena.de/fileadmin/user_upload/eah-jena.de/hochschule/masterservice/Dokumente/bescheinigung_bestehen_bachelorarbeit_kolloquium_formular.pdf
https://www.eah-jena.de/fileadmin/user_upload/eah-jena.de/hochschule/masterservice/Dokumente/bescheinigung_bestehen_bachelorarbeit_kolloquium_formular.pdf

